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REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A
COMISIILOR DE AUTORIZARE

CAPITOLUL |
Prevederi generale

Art. 1 - Prezentul regulament descrie modul de organizare, functionare si atributiile
comisiilor de autorizare constituite pentru:

- autorizarea laboratoarelor de incercari in constructii;

- autorizarea personalului de specialitate din constructii.

Art. 2 - Aplicarea regulamentului are drept scop realizarea organizarii si functionarii
comisiilor de autorizare in mod unitar in Inspectoratul de Stat in Constructii.

CAPITOLUL II
Cadrul legal

Art. 3 - La baza prevederilor cuprinse in prezentul regulament au stat urmatoarele acte
normative:
- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;
- Regulamentul privind autorizarea laboratoarelor de analize si incercari in activitatea
de constructii — aprobat prin HG 808/2005;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului de Stat in Constructii —
ISC, aprobat prin Decizia Primului — Ministru nr. 397/2005;
- Procedurile de autorizare laboratoare si personal de specialitate din constructii
aprobate prin ordinul Inspectorului General de Stat.

CAPITOLUL Il
Domeniul de aplicare

Art. 4 - Prevederile prezentului regulament se aplica comisiilor de autorizare constituite
pentru:

(1) autorizarea respectiv reautorizarea laboratoarelor de analize si incercari in constructii;
(2) supravegherea laboratoarelor pe durata de valabilitate a autorizatiei;
(3) extinderea domeniului de autorizare la solicitarea laboratoarelor autorizate;

(4) autorizarea respectiv reautorizarea urmatoarelor categorii de personal de specialitate din
constructii:
- responsabil control tehnic de calitate
- sef laborator
- specialist incercari nedistructive
- responsabil cu urmarirea speciala a comportarii in exploatare a constructiilor
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- sef statie betoane

- sef statie producere agregate
- sef statie mixturi asfaltice

- diriginte de santier.

(5) rezolvarea contestatiilor rezultate in urma examenelor de autorizare.

CAPITOLUL IV
Termeni si prescurtari

Art. 5 - In contextul prezentului regulament, termenii referitori la activitatea reglementata
sunt definiti dupa cum urmeaza:

- autorizare — procedura prin care Inspectoratul de Stat in Constructii prin comisiile de
autorizare, constata ca un laborator sau un specialist in constructii este competent sa
efectueze sarcinile specifice.

- autorizatie - document emis de Inspectoratul de Stat in Constructii prin care se atesta
capacitatea unui laborator de a presta servicii in domeniul constructiilor sau a unei
persoane de a indeplineasca sarcini speciale in constructii.

- comisia de autorizare — organ desemnat de Inspectoratul de Stat in Constructii,
competent sa desfasoare activitatea de autorizare.

- suspendarea autorizatiei — intreruperea temporara a valabilitatii autorizatiei.

- limitarea autorizatiei — restrangerea temporara a domeniului de autorizare.

- anulare autorizatiei — suspendarea definitiva a valabilitatii autorizatiei.

- secretar teritorial — reprezentant al inspectoratului teritorial in constructii, desemnat
prin dispozitia inspectorului teritorial sef pentru a coordona secretariatul comisiei de
autorizare.

- secretar judetean — reprezentant din inspectoratul judetean in constructii desemnat
prin dispozitia inspectorului sef judetean / 1.C.M.B, pentru a face parte din secretariatul
comisiei de autorizare.

- evaluator — inspector de specialitate al Inspectoratului de Stat in Constructii
desemnat sa efectueze evaluarea laboratorului.

Art. 6 - Prescurtari
- ISC — Inspectoratul de Stat in Constructii
- ITC — Inspectoratul Teritorial de Constructii
- IJC - Inspectoratul Judetean de Constructii
- ICMB — Inspectoratul in Constructii al Municipiului Bucuresti

CAPITOLUL V
Constituirea comisiilor de autorizare

Art. 7 - Structura comisiilor de autorizare este constituita prin ordinul Inspectorului General
de Stat. Conform procedurilor de autorizare elaborate in cadrul Inspectoratului de Stat in
Constructii, Inspectorul General de Stat a delegat inspectoratelor teritoriale in constructii
competenta autorizarii laboratoarelor de analize si incercari in constructii si a personalului de
specialitate din constructii.
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Art. 8 - Coordonarea comisiilor de autorizare se realizeaza de catre Inspectoratul de Stat in
Constructii - 1.S.C. prin Directia Autorizari si Supraveghere Piata.

CAPITOLUL VI
Comisiile de autorizare a laboratoarelor

Art. 9 - Organizarea Comisiilor de autorizare a laboratoarelor de incercari in
constructii

(1) Comisiile de autorizare a laboratoarelor de incercari in constructii se constituie functie de
teritoriul si judetul la care este arondat laboratorul $i au urmatoarea componenta:
a) Presedinte - Inspectorul Teritorial Sef;
b) Membrii :
- inspectorul sef adjunct judetean, respectiv inspectorul sef adjunct ICMB ;
- uninspector de specialitate;
c) Secretar :
- un reprezentant al inspectoratului judetean in constructii respectiv ICMB.

(2) Inspectorul de specialitate si secretarul comisiei sunt numiti prin dispozitia inspectorului
sef judetean respectiv |.C.M.B.

(3) Inspectorul de specialitate indeplineste si atributiile evaluatorului la fata locului a
laboratorului care solicita autorizarea.

Art. 10 - Functionarea Comisiilor de autorizare a laboratoarelor de incercari in
constructii

(1) Comisiile de autorizare laboratoare sunt numite pe o perioada de 4 ani.

(2) Membrii si secretarul comisiei de autorizare isi desfasoara activitatea in cadrul IJC,
urmand ca analizele si deciziile finale sa se faca in plen.

(3) Comisiile de autorizare a laboratoarelor de incercari in constructii se intrunesc in plen in
sedinte ordinare si extraordinare.

(4) Comisiile de autorizare se intrunesc in sedinte ordinare pentru a analiza gi a decide
referitor la:

— indeplinirea criteriilor de autorizare de catre laboratorul solicitant;

— mentinerea conditiilor de autorizare;

— extinderea sau restrangerea domeniului/domeniilor de autorizare;

— reautorizarea laboratoarelor de incercari in constructii.

(5) Comisiile de autorizare se intrunesc in sedinte extraordinare pentru :
— analizarea situatiilor deosebite aparute in activitatea laboratoarelor care pot
conduce la suspendarea sau anularea autorizatiei;
— analizarea documentelor ce dovedesc indeplinirea conditiilor de reluare a activitatii
laboratoarelor suspendate.
— rezolvarea contestatilor aparute Tn urma deciziilor privind autorizarea sau
suspendarea/limitarea/anularea autorizatiilor.
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Art. 11 - Atributiile comisiilor de autorizare a laboratoarelor de incercari in constructii

(1) Presedintele comisiei de autorizare are urmatoarele atributii:

a. instruieste membrii comisiei de autorizare privind modul de organizare si
desfagurare a procesului de autorizare/reautorizare si  supraveghere a
laboratoarelor;
coordoneaza intreaga activitate a comisiilor de autorizare;
numeste evaluatorii la;
asigura interfata dintre comisia de autorizare si Inspectoratul de Stat in Constructii;
vizeaza referatul prin care se propune suspendarea sau anularea autorizatiei,
referat intocmit de IJC pe raza caruia functioneaza laboratorul.

®ooo

(2) Membrii comisiei au urmatoarele atributii:

a. analizeaza corectitudinea datelor din dosarele de autorizare depuse de laboratoare
si anume :

- daca in cererea de autorizare se precizeaza profilele pentru care se solicita
autorizarea;

- daca informatile preliminare furnizate de laboratorul solicitant prin
chestionarul de autoevaluare prezinta date relevante;

b. analizeaza dosarele si stabilesc: completarea/returnarea acestora sau efectuarea
evaluarii preliminare a laboratoarelor la fata locului;

c. analizeaza dosarul de evaluare, care trebuie sa contina:

- cererea de autorizare;

- chestionarul de informare si autoevaluare;

- raportul de evaluare;

- alte informatii culese in timpul evaluarii la fata locului (dupa caz)

d. stabilesc concluziile cu privire la indeplinirea criteriilor de autorizare de catre
laboratorul solicitant;

e. consemneaza in procesul verbal concluziile privind evaluarea laboratorului
analizat;

f. analizeaza periodic activitatea laboratoarelor pe baza rapoartelor de evaluare,
programelor de actiuni corective, sesizarilor si reclamatiilor si altor informatii
relevante in vederea stabilirii concluziilor cu privire la mentinerea, suspendarea
sau anularea autorizatiei (dupa caz);

g. analizeaza in vederea reutorizarii dosarul laboratorului aflat la inspectoratul
judetean;

h. analizeaza contestatiile depuse de laboratoare.

(3) Evaluatorul are urmatoarele atributii:
a. efectueaza evaluarea laboratorului de incercari la fata locului,
b. consemneaza neconformitatile depistate in cursul evaluarii si actiunile corective
corespunzatoare stabilite de conducerea laboratorului;
c. verifica stadiul rezolvarii actiunilor corective de la supravegherea anterioara;
d. intocmesc raportul de evaluare.

(4) Secretarul comisiei are urmatoarele atributii:
a. primeste dosarele laboratoarelor care solicita autorizarea din raza de activitate a
judetului si verifica completitudinea acestora;
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b. in cazul in care dosarul de evaluare nu corespunde cerintelor, informeaza in scris
laboratorul solicitant si restituie dosarul in vederea completarii sau refacerii;
stabileste impreuna cu laboratorul solicitant data efectuarii evaluarii preliminare;
supune analizei comisiei dosarele complete;
asigura secretariatul curent pe parcursul sedintelor ordinare si extraordinare;
pregateste dosarele laboratoarelor confirmate de comisia de autorizare ca
indeplinesc conditiile de autorizare, dosare care trebuie sa contina:
- procesul verbal privind concluziile evaluarii laboratorului solicitant;
- cererea de autorizare a laboratorului solicitant in care se precizeaza clar
si corect profilele si incercarile pentru care se solicita autorizarea;
- fisa de identificare cuprinzand datele de identificare privind institutia
titulara si laboratorul de incercari care solicita autorizarea.
g. transmite Inspectoratului de Stat in Constructii dosarele prelucrate in vederea
emiterii autorizatiei;
h. preiau autorizatile eliberate de ISC si le predau, pe bazd de semnatura,
delegatului din partea laboratorului autorizat.
i. gestioneaza documentele respectiv inregistrarile si le arhiveaza in ,dosarul
laboratorului”.

~ 000

CAPITOLUL VII
Comisiile de autorizare a personalului de specialitate din constructii

Art. 12 - Organizarea Comisiilor de autorizare a personalului de specialitate vor
avea urmatoarea componenta de principiu:
1. Presedinte :

- inspectorul teritorial sef (exceptie fac comisiile de autorizare a dirigintilor
de santier unde presedintele este un reprezentant ISC numit prin Ordinul
Inspectorului General de Stat);

2. Membrii :

- inspectorii sefi adjuncti ai 1JC subordonate inspectoratului teritorial
respectiv inspectorul sef adjunct al ICMB;

- un inspector de specialitate desemnat prin dispozitia inspectorului
teritorial sef pentru fiecare domeniu de autorizare (va participa numai la
domeniul de autorizare/reautorizare la care este specialist).

3. Secretari:

- un reprezentant al inspectoratului teritorial in constructii, desemnat prin
dispozitia inspectorului teritorial sef, numit in procedura — secretar
teritorial;

- un reprezentant al fiecarui inspectorat judetean in constructii arondat
desemnat prin dispozitia inspectorului sef judetean / ICMB, numit in
procedura — secretar judetean;

Art. 13 - Functionarea Comisiilor de autorizare a personalului de specialitate din
constructii

(1) Comisiile de autorizare se intrunesc in plen pe perioada de desfasurare a examenelor
de autorizare si a solutionarii contestatiilor.
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(2) Secretariatul isi desfasoara activitatea permanent avand atributii definite atat pentru

perioada

Art. 14 -

de pregatire cat si in perioada propriu-zisa de desfagurare a examenelor.

Atributiile comisiilor de autorizare personal de specialitate din constructii

(1) Presedintele comisiei de autorizare

a.

(2) Mem
a.
b.

C.

coordoneaza desfasurarea in bune conditii a examenului de autorizare gi anume :

- verificd daca sunt asigurate spatii suficiente corespunzator numarului de
candidatj;

- verificd daca sunt multiplicate testele pentru toti candidatii functie de
domeniul de autorizare;

- instruieste membrii comisiei de autorizare privind modul de organizare si
desfagurare a examenului precum $i modul de actionare in situatii
neprevazute;

- actioneaza in vederea solutionarii situatiilor neprevazute;

- analizeaza si solutioneaza contestatiile impreuna cu membrii comisiei;

- asigura interfata dintre comisia de autorizare si Inspectoratul de Stat in
Constructii respectiv Inspectoratul Teritorial in Constructii;

brii comisiei de autorizare au urmatoarele responsabilitati
sa verifice completitudinea setului de teste, pe domenii de autorizare;
sa verifice daca testele sunt multiplicate in numar suficient pentru toti candidatii i
in conditii de siguranta;
sa faca instruirea candidatilor privind modul de desfagurare a examenului atat la
proba scrisa cat si la proba oral3;
sa asigure secretizarea testelor la proba scris3;
sa efectueze corectarea testelor de la proba scrisa fara a se cunoaste numele
candidatului.
sa puncteze fiecare raspuns corespunzator grilei de raspunsuri;

g. sa verifice cunostintele privind legislatia si cunostintele de specialitate ale

—

K.
I
n

m.

personalului de specialitate din constructii, pe durata desfagurarii probei orale;

. sa repete verificarea testelor notate sub nota minima admisa, pentru evitarea

oricarei posibilitati de eroare;

sa analizeze memoriul de activitate gi s& examineze oral cunostintele candidatului
care solicita reautorizarea,

sa afigseze rezultatele finale in termenul stabilit prin proceduri;

sa completeze corect si la timp procesele verbale;

sa analizeze contestatiile;

sa intocmeasca centralizatorul rezultatelor examenului de autorizare;

sa transmita un exemplar din procesele verbale incheiate pe parcursul examenului
la Inspectoratul de Stat in Constructii — Directia Autorizari si Supraveghere Piata.

(3) Secretariatul comisiei de autorizare are urmatoarele sarcini:

a)

Secretarul judetean:
- primeste cererile si dosarele de autorizare si verifica conformitatea
documentelor continute cu cerintele procedurilor specifice de autorizare;
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- transmite planificarea trimestrialda a examenelor la ISC - Directia
Autorizari gi Supraveghere Piata, cu 10 zile inainte de terminarea
trimestrului anterior;

- centralizeaza dosarele pe categorii si domenii de autorizare;

- prezinta centralizatorul dosarelor complete si corespunzatoare d.p.v al
cerintelor din procedurile de autorizare, comisiei de autorizare pentru
aprobarea participarii la examen,;

- In cazurile in care comisia nu aprob& participarea la examen la un
domeniu sau aproba participarea la un subdomeniu inferior celui
solicitat, acest lucru se comunica in scris solicitantului;

- afiseaza la sedile I1JC informatile referitoare la desfasurarea
examenelor;

- colaboreaza cu secretarul teritorial la pregatirea formularelor necesare
pe parcursul desfasurarii examenelor de autorizare;

- supravegheaza completarea in formulare a datelor personale de catre
candidatii prezenti la examen si solicita semnatura acestora la predarea
testului;

- secretizeaza testele dupa ce candidatii si-au notat numele gi au semnat;

- completeaza listele candidatilor admisi;

- preiau autorizatile de la ITC si le predau, pe baza de semnatura,
titularului autorizatiei.

b) Secretarul teritorial

- afigseaza la sediul ITC informatiile referitoare la desfasurarea examenelor
cum ar fi programarea examenelor pe domenii de autorizare;
programarea candidatilor pe sali etc.;

- propune repartizarea candidatilor pe sali;

- pregateste formularele necesare pe parcursul desfasurarii examenului;

- coordoneaza activitatea de secretariat pe parcursul desfasurarii
examenului de autorizare/reautorizare;

- afiseaza rezultatele finale ale examenului pentru fiecare domeniu de
autorizare.

- transmite Inspectoratului de Stat in Constructii datele candidatilor admigi
in vederea emiterii autorizatiilor;

- preiau autorizatiile eliberate de ISC si le preda, pe baza de semnatura,
secretarilor judeteni.

CAPITOLUL VI
Dispozitii finale

Art. 15 - Atributiile specifice activitatii Comisiilor de autorizare sunt sarcini de serviciu pentru
personalul nominalizat a face parte din comisiile de autorizare.

Art. 16 - Directia Autorizari si Supraveghere Piata, inspectorii teritoriali sefi si inspectorii sefi

judeteni, respectiv inspectorul sef al ICMB, raspund de ducerea la indeplinire a prevederilor
prezentului Regulament.
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